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Die SECOPTA analytics GmbH bietet Lösungen für Materialanalysen im industriellen Umfeld an. 
Schwerpunkt sind laserspektroskopische Systeme zur Elementaranalyse auf Basis der Laserinduzierten 
Breakdownspektroskopie (LIBS). Anwendungen der robusten Inline-Industriemesstechnik sind 
Qualitätssicherung, Verwechslungskontrolle und Prozessanalytik. Für Primär- und Sekundärrohstoffe bietet 
die SECOPTA schnelle Sensoren für Sortierung (Präzisionsrecycling) und Volumenstrombewertung. 
 
Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams an unserem Standort in Teltow, an der südlichen Berliner 
Stadtgrenze, zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 
 
Vertriebsassistent/in in Teil- oder Vollzeit 
 
Ihre Aufgaben: 

• Erstellen und Gestalten Deutsch- und Englischsprachiger Angebote 
• Organisieren von Messebeteiligungen 
• Tracking der Vertriebsprojekte, Überwachung von Fristen 
• Mitarbeiten am Budget-, Absatz- und Marketingplanungen (Reporting) 
• Kommunizieren mit Kunden 
• Supporten des Außendienstes 

 
Ihr Profil: 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
• Erfahrungen im Vertrieb 
• Erfahrung im Umgang mit CRM/ERP Systemen (idealer Weise MS Navision) in der 

Angebotserstellung sind von Vorteil 
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse setzen wir voraus 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Einen interessanten Arbeitsplatz in einer innovativen Wachstumsbranche 
• Ein junges Team in einem dynamischen Unternehmen 
• Ein attraktives Kernarbeitszeitmodell 
• Ein unbefristeter Arbeitsvertrag 
• In Voll- oder Teilzeit mit der Möglichkeit zu einem späteren Zeitpunkt die Stundenanzahl zu erhöhen 
• Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen  
• Wertschätzung Ihrer Arbeit und Ihrer persönlichen Leistung 
• Die Möglichkeit mit uns zu wachsen und zu gestalten 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte per 
Email an: bewerbungen@secopta.de 
 
Haben Sie Fragen? Rufen Sie uns an oder mailen Sie uns Ihre Rufnummer mit einem Zeitrahmen 
(auch abends) und wir rufen zurück. 
 
Ihr Ansprechpartner: Alexander Schlemminger (Vertriebsleiter) 
Tel.: 0151/16935 07 
www.secopta.de 


